UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THI XA PONG XOAI Pjc 1ap — T do— Hanh phic

S6: (04 /2017/QD-UBND Dong Xoai, ngay22thing 9 nam 2017

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han
va co' cAu to chirc ciia phong Vin héa va Thong tin thi xa

UY BAN NHAN DAN THI XA PONG XOAI
Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phurong ngay 19/6/2015;
Can cir Ludt ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22/6/2015;
Can cir Nghi dinh 56 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt ban hanh vin ban quy pham
phdp ludt; Nghi dinh s6 37/2014/NP-CP ngay 05/5/2014 cia Chinh phi quy

dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mén thugc Uy ban nhan dén huyén, quan, thi
xd, thanh phé thugc tinh;

Can cir Théng tw lién tich s6 07/2015/TTLT- BVHTTDL-BNV ngay’ sl
1 4/9/20] 5 cua Bo Van héa, Tl he thao va Du ltch va Bo Noz vu ve viéc Hwo’ng&

thao va Du lich thuoc Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thuge Trung mmg,
Phong Van héa va Thong tin thudc Uy ban nhén dan huyén, qudn, thi xda, thanh
pho thujc tinh;

Can cir Thong tu lién tich 56 06/2016/TTLT- BTTTT-BNV ngay 10/3/2016
ciia Bo Thong tin va Truyén théng va Bo Noi vu vé viéc huong dan chirc néng,
nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia S¢ Théng tin va T ruyén thong thugc
Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong; phong Van héa va
Théng tin thuc Uy ban nhdn déan huyén, qudn, thi xa, thanh pho truc thuéce
tinh;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Noi vu thi xd tai To trinh sé6 617/TTr-
PNV ngay 15/9/2017,

QUYET PINH:

Dleu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc ndng, nhiém

vu, quyén han va co cdu td chirc ciia phong Vin héa va Théng tin thi xa Pdng
Xoai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hi€u lyc thi hanh ké tir ngay 01/10/2017 va
thay thé Quyét dinh sb 40/Qb-UBND ngay 12/01/2009 ctia UBND thi xa vé
viéc phé duyét Ban quy ché vé té chirc, hoat dong va thuc hién Quy ché dan chu
cua phong Vién hoa va Thong tin thi xa.




-

Piéu 3. Chanh Vin phong HDND va UBND thi x4, Trudng phong Noi vu
thi xa, Truong phong Vin héa va Thong tin thi x4, Thu trudng cac co quan, don
vi ¢6 lién quan va Chu tich UBND cac phuong, xa chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./&x~
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THI XA PONG XOAI Pac lap - Tu do - Hanh phic

QUY PINH
Chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc
cia phong Van héa va Thong tin thi xa Pong Xoai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 04 /2017 /QP-UBND
ngayA2/9 /2017 ciia UBND thi xd)

Chuong I
VI TRI VA CHUC NANG
Piéu 1. Vi tri

1. Phong Vin hoa va Thong tin thi xd Ddéng Xoai (sau diy goi tat 1a
Phong) 1a co quan chuyen mon thugc UBND thi x3, chiu su chi dao, quén ly vé
td chirc, bién che vi tri viéc lam, co cdu ngach cong chire va hoat dong ctia
UBND thi x4. Dong thoi, chiu su chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mon,
nghiép vu cia S& Van hoa, Thé thao va Du lich va sé& Thong tin va Truyén
thong.

2. Phong ¢6 tu cach phap nhan, c6 con dAu va tai khoan riéng; duoc du
toan kinh phi dé hoat dong va dugc md tai khoan tai Kho bac Nha nudgce theo
quy dinh cta phép luét.

Piéu 2. Chirc niing

Phong c6 chire nang tham muu, gitp UBND thi x4 thyc hién quan ly nha
nudce ve: Van hoa, gia dinh, thé duc, thé thao, du lich, quang cdo; bao chi, xuit
ban, buu chinh, vién thong, cong ngh¢ thong tin, phat thanh truyén hinh, thong
tin co s6, thong tin doi ngoai va ha tang thong tin trén dia ban thi xa va thyuc hién

mot s& nhiém vu, quyén han theo su iy quyén cia UBND thi x4 va theo quy
dinh cua phép luat.

Chuong II
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han vé linh vire thudc nganh Vin héa, Thé
thao va Du lich

1. Trinh UBND thi xa ban hanh quyét dinh, chi thi; ké hoach dai han, 05
(ndm) nim va hang nim; dé 4n, chuong trinh phét trién van hoa, gia dinh, thé
duc, thé thao, du lich va quang cdo; chuong trinh, bién phap té chirc thuc hién
nhiém vu cai cdch hanh chinh nha nudc, xa hoi hoa trong linh vuc quan ly nha
nudc dugce giao.
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2. Trinh Chu tich UBND thi xa dy thao céac vén ban vé linh vuc van hoa,
gia dinh, thé duc, thé thao, du lich va quang cdo thudc thim quyén ban hanh cua
Chu tich UBND thi xa.

3. T6 chirc thuc hién cac vin ban quy pham phép ludt, quy hoach, ké
hoach, dé an, chuorng trinh da dugc phé duyét; hudng dan, thong tin tuyén
truyén, pho bién, gido duc phdp ludt vé quan ly, hoat dong phat trién su nghiép
vin ho4, gia dinh, thé duc, thé thao, du lich va quang céo; chu truong xa hdi hod
hoat dong van hoa, thé duc, the thao; cong tac phong, ching bao luc trong gia
dinh. Tham dinh, dang ky, cdp cac loai gidy phép thudc cac linh vuc Vin hoa,
Thé thao va Du lich theo quy dinh ctia phap luat va theo phin cong, phén cip
cua UBND thi xa.

4. Hudéng din céc td chirc, don vi va nhan dén trén dia ban thi x4 thuc hién
phong trao véan hoa, van nghe phong trao luyén tap thé duc, thé thao; xay dung
nép song van minh trong viéc cudi, viéc tang, 1€ hoi; xay dung phong trao “Toan
dén doan két xay dung doi song van hod”; xdy dung gia dinh van hoa, khu pho -
4p vin hod, co quan, don vi dat chuén van hod; bao vé Di tich lich sir quéc gia
dia diém Chién thang Pdng Xoai; bao vé, ton tao, khai théc, sir dung hop ly tai

nguyén du lich, méi trudng du lich, diém du lich trén dia ban thi xa.

5. Huéng dén, kiém tra hoat dong ctia cac Thu vién, Trung tim Vin hoa -
Thé thao; cic thiét ché vin hoa co sd, cac co so hoat dong kinh doanh dich vu
van hod, thé duc, thé thao, du lich va quang cdo, diém vui choi cdng cong thude
pham vi quan ly ciia Phong trén dia ban thi xa.

6. Giip UBND thi xa quan ly nha nudc déi vai tb chire kinh té tap thé,
kinh té tu nhan; huéng din va kiém tra hoat dong cac hdi va té chirc phi chinh
pht hoat dong trén dia ban thi xa thudc céac linh vuc vin ho4, gia dinh, thé duc,
thé thao, du lich va quang c4o theo quy dinh ctia phap luat.

7. Huéng dan chuyén mén nghiép vu vé linh vuc vin hoa, gia dinh, thé
duc, thé thao, du lich va quang cdo ddi véi céc chirc danh chuyén mén thude
UBND céc phuong, xa.

8. Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan kiém tra viéc chdp hanh
phap luat vé hoat dong vin hoa, gia dinh, thé duc, the thao, du lich va quang céo
trén dia ban thi xa; giai quyet don thu, khiéu nai, t6 cdo cia cong dan vé linh
vuc van hod, gia dinh, thé duc, thé thao, du lich va quang cdo theo quy dinh ctia
phép luat.

Piéu 4. Nhiém vu va quyén han vé linh virc thudc nganh Thong tin va
Truyen thong

1. Trinh UBND thi xa ban hanh quyet dinh, chi thi; quy hoach, ké hoach
dai han, 05 nam va hang nam ve phat trién thong tin va truyén thong trén dia
ban; Chuong trinh, bién phap td chirc thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh
chinh nha nuéc trong cac linh vuc vé thong tin va truyén thong.
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2. Trinh Chu tich UBND thi x& du thao cac van ban vé thong tin va truyén
thong thudc thim quyén ban hanh ctia Chii tich UBND thi xa.

3. T6 chire thuc hién cac vin ban phap ludt, quy hoach, ké hoach sau khi
dugc phé duyét; thong tin, tuyén truyén, phd blCI’l gido duc phap luét, theo doi
thi hanh phép luét v& linh vuc thong tin va truyén thong.

4. Giap UBND thi xa thém dinh, ding ky, cip cac loai gidy phép thudc
céc linh vyc ve€ thong tin va truyén thong theo quy dinh cua phap luét va theo
phéan coéng, phan cap cua UBND thi xa.

5. Gitip UBND thi x@ quan ly nha nudc déi véi té chirc kinh té tap thé,
kinh té tw nhan; huéng dan va trién khai hoat dong cac hoi va to chirc phi chinh
phu hoat dong trén dia ban thudc linh vuc thong tin va truyén thong theo quy
dinh cua phap luét.

6. Giap UBND thi x4 trong viéc td chic cong tac bao v¢ an toan, an ninh
thong tin trong cdc hoat dong buu chinh, chuyén phat, vién thong, cong nghé
thong tin, Internet, phat thanh, truyén hinh.

_ 7. Gitp UBND thi x& quan Iy nha nuéc dbi voi mang ludi phat thanh,
truyén thanh co sé.

8. Chiu trach nhiém theo ddi va té chirc thuc hién céc chuong trinh, du 4n
vé ung dung cong nghé thong tin trén dia ban thi xa theo sy phan céng cua
UBND thi xa

9. Tb chirc hoat dong thong tin co s&, thong tin dbi ngoai trén dia ban theo
hudng dan cta sé Thong tin va Truyén thong tinh.

10. TH chirc thuc hién viéc quan ly, kiém tra va huéng dan cac phuong,
x4, quan ly cac dai ly buu chinh, vién thong, Internet trén dia ban theo quy dinh
cua phap luat.

11. Tuyén truyén, phé bién, huéng dan cac t6 chire, don vi va ca nhan trén
dia ban thi x4, thuc hién phap ludt vé cac linh vuc buu chinh, vién thong va
Internet; cong nghé thong tin, ha tang thong tin; phat thanh; quang co; bao chi;
Xudt ban.

Piéu 5. Cac nhiém vu va quyén han khac

1. T6 chuc ing dung tién bo khoa hoc, cong nghé; xdy dung hé théng
thong tin, luu trir phuc vu cdng tac quan ly nha nudc va chuyén mon, nghiép vu
trong linh vuc cong tac dugc giao.

2. Thyuc hién cong tac théng ké, thong tin, bdo cdo dinh ky va dot xudt vé
tinh hinh thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh cia UBND thi xa va so
quan ly nganh, linh vuec.

3. Quan ly t6 chirc bo may, vi tri viéc lam, bién ché cong chire, co cAu
ngach cong chirc, thuc hién ché do tién luong, chinh séch, ché do dai ngd, khen
thudng, ky luat, dao tao va bdi dudng vé chuyén mén nghiép vu déi véi cong
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chirc thuc pham vi quén ly cia Phong theo quy dinh cta phap luat, theo phin
cdng, phan cap cia UBND thi xa.

4. Quan ly va chiu trdch nhi€ém ve tai chinh, tai san duoc giao theo quy
dinh cua phap luat va phan cdng, phén cip quyén ciia UBND thi x4.

5. Thuc hién mdt sb nhiém vu khac do UBND thi xa, Chua tich UBND thi
x4 giao hodc theo quy dinh cuia phap luét.

Chuong I11
CO CAU TO CHUC, BIEN CHE VA CHE PQ LAM VIEC
Pidu 6. Co céu to chirc

Phong Vian héa va Thong tin ¢6 Trudng phong, khong qua ba (03) Pho
Trudng phong va céac cong chire khac, trong do c6 mot (01) lanh dao Phong phu
trach linh vuc thong tin va truyén thong.

1. Truéng phong chiu trach nhiém truéc UBND thi x&, Chu tich UBND
thi x4 va trudc phap ludt vé thuc hién chirc nang, nhiém vu, quyén han cua
Phong.

2. Cac Phé Trudng phong giip Truong phong, chiu trach nhiém trude
Trudng phong va trudce phap luat vé cac nhi€ém vu duoc phén cong.

3. Viéc bd nhiém, bo nhiém lai Truéng phong va Phé Truéng phong do
Chut tich UBND thi xa quyét dinh theo tiéu chuan chitc danh do UBND tinh ban
hanh va theo quy dinh ctia phép luét.

4. Viéc mién nhiém, diéu dong, luan chuyen cach chirc, khen thuéng, ky
luat, cho tir chire, nghi huu va thuc hién cac ché d9, chinh sach khac déi voi
Trudong phong, Phé Trudng phong do Chu tich UBND thi xa quyét dinh theo
quy dinh cua phap luét.

Piéu 7. Bién ché

1. Bién ché cong chirc cia Phong dugce giao trén co s§ vi tri viée lam, gén
v6i chire nang, nhiém vy, pham vi hoat dong.

2. Cén c chirc nang, nhiém vu, danh muc vi tri viéc lam, co ciu ngach
cong chirc duoc cip co thAm quyén phé duyét, hang nam Phong chu tri, phdi
hop v6i phong Noi vu thi xa xdy dung ké hoach bién ché cong chac theo quy
dinh cta phép lut bao dam thuc hién nhiém vu dugc giao, trinh cép c6 tham
quyén phé duyét.

Piéu 8. Ché dj lam viéc
1. Phong Vin héa va Thong tin thi xa 1am viéc theo ché do Thi truéng.

Trudng phong phu trach chung va c6 quyén quyét dinh moi vén dé thudc
pham vi, quyén han ctia Phong va chiu trach nhiém truéc UBND thi x4 va truée
phap luat vé toan bd hoat dong ciia Phong. Pong thoi, chiu trach nhiém trude s&
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Vin hoa, Thé thao va Du lich, s& Thong tin va Truyén thong, cac cong viéc
chuyén mon thudc linh vuc nganh trén dia ban thi xa.

2. Céc Pho trudng phong la nguoi gitp viée cho Trudng phong, chiu trach
nhiém trudc Trudng phong va phap luat vé cac nhiém vu dugce giao.

3. Can b9, cong chirc va nhan vién chuyén mon: Thuc hién nhiém vu do
Trudng phong phén cong, chiu trach nhiém trugc Trudng phong, Pho Truong
phong phu trach va phép luat vé nhiém vu duoc giao.

4. Truong phong la chu tai khoan va uy quyén cho mot Phé Trudng
phong ky iy quyén tai khoan khi can thiét.

Trudng phong di cong tac thi y quyén cho mdt Phé Trudng phong diéu
hanh cong viéc. Hét han iy quyén Pho Trudng phong phai béo cao cong viéc
diéu hanh cho Trudng phong.

5. Can b9, cong chire, nhén vién duge phén cong di cong tac hay hoi hop,
hoc tap sau mdi chuyén cdng tac, dot hoc tép, hoi hop déu phai bao céo cong
viéc cho 1anh dao phu trach biét.

(6. Ché d6 hop: Co quan hang thang hop dinh ky mét lan va hop dot xuét
khi can thiét. Trong sinh hoat, l"lf)i hop cén bg, cong ch}'rc néu cao tinh than dan
chu, trach nhiém, tham gia y kién déng gop trén tinh than xay dung, doan két dé
xdy dung co quan trong sach virng manh.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 9.
Can cir cac van ban phép luat hién hanh va Quy dinh nay, ‘Trudng phong
Vin hoa va Thong tin thi xa c6 trach nhiém bpn hanh Quy ché lam viéc cua
Phong va chi dao, kiém tra viéc thuc hién quy ché nay./.
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